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บทที่ 1 พารามิเตอร์และข้อมูลหลักของระบบบริหารสินค้าคงคลัง (INVENTORY MANAGEMENT 

PARAMETER AND MASTER) 

วัตถุประสงค์ของเอกสาร (DOCUMENT OBJECTIVE) 

เพื่ออธิบายรายละเอียดข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการกำหนดข้อมูลพื้นฐานต่าง  ๆ และข้อมูลหลัก ที่เกี่ยวข้องกับระบบ

บริหารสินค้าคงคลัง เป็นระบบงานที่นำเข้ามาใช้ในการจัดการ ควบคุม และเก็บข้อมูลต่างๆ ที่เกี ่ยวข้องกับคลังวัสดุใน

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี  ทั้งในเรื่องของการโอนย้ายวัสดุ การเบิกวัสดุ การรับวัสดุ การจัดการและควบคุม

วัสดุคงเหลือ การคิดต้นทุนวัสดุ  

1. พารามิเตอร์ระบบบริหารสินค้าคงคลัง (PARAMETER) 

ก่อนที่จะเริ่มใช้ระบบบริหารสินค้าคงคลัง จะต้องกำหนดค่าศูนย์กลางของระบบก่อนเสมอ โดยปกติจะเป็นการ

กำหนดเพียงครั้งเดียว โดยในท่ีนี้จะอธิบายเฉพาะฟิลด์ที่ต้องมีการกำหนดค่า ส่วนฟิลด์ที่ไม่ได้กล่าวถึง ให้ใช้ค่า Default 

[Path: Inventory management > Setup > Inventory and warehouse management parameters] 

1.1 การกำหนดค่าเริ่มต้นทั่วไป (General) 

 
Field Description 

Lock item during count ต้องการหยุดทำรายการเกี่ยวกับสนิค้าขณะตรวจนับหรือไม่ 
กำหนดค่าไว้เป็น: Yes 

Default value unit กำหนด Default ของหน่วยนับ เมื่อสร้างรหัสสินค้าใหม ่
กำหนดค่าไว้เป็น: ค่าว่าง เพ่ือป้องกันการลืมระบุหน่วยนับ 

Mandatory item sales 
tax group 

กำหนดว่า ต้องระบุ Default วิธีการคำนวณภาษีเมื่อมีการสร้าง Item ใหม่ทุกครั้งหรือไม ่
กำหนดค่าไว้เป็น : No 
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1.2 การกำหนดค่าสมุดสำหรับทำรายการต่าง ๆ (Journals) 

 
 

Field Description 
Movement กำหนด Default สมดุ Journal สำหรับการบันทึกเคลื่อนไหวสินค้า /เบิกสินค้า 
Inventory adjustment กำหนด Default สมดุ Journal สำหรับการบันทึกปรับปรุงสินค้า 
Transfer กำหนด Default สมดุ Journal สำหรับการบันทึกโอนย้ายสินค้า 

Counting กำหนด Default สมดุ Journal สำหรับการบันทึกตรวจนับสินค้า 
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2. การกำหนดข้อมูลหลัก (MASTER DATA) 

1. กลุ่มวัสดุ (Item group) 

กลุ่มวัสดุ ใช้สำหรับการจัดหมวดหมู่ของรหัสวัสดุ (Item number) ความสำคญัของ Item group สามารถกำหนด

รหัสบญัชี Sub-ledger เพื่อบันทึกบัญชีสินค้า หรือบัญชีอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง และยังใช้เป็นเงื่อนไขในการเรียกรายงานท่ีเกีย่วข้องกับ

สินค้า และบริการทั้งหมดด้วย ซึ่งปัจจุบันมีการกำหนด Item group ดังนี ้

Item group Name 

01 วัสดุสำนักงาน 
02 วัสดุไฟฟ้า และวิทย ุ
03 วัสดุงานบ้านงานครัว 
04 วัสดุก่อสร้าง 
05 วัสดุยานพาหนะ และขนส่ง 
06 วัสดุเชื้อเพลิง และหล่อลื่น 
07 วัสดุวิทยาศาสตร์ และการแพทย ์
08 วัสดุการเกษตร 
09 วัสดุโฆษณา และเผยแพร ่
10 วัสดุเครื่องแต่งกาย 
11 วัสดุการกีฬา 
12 วัสดุคอมพิวเตอร ์
13 วัสดุสนาม 
14 วัสดุการศึกษา 
15 วัสดุสำรวจ 
16 วัสดุอื่น ๆ 
E01 ค่าใช้จ่าย - วัสดุสำนักงาน 
E02 ค่าใช้จ่าย - วัสดุไฟฟ้าและวิทย ุ
E03 ค่าใช้จ่าย - วัสดุงานบ้านงานครัว 
E04 ค่าใช้จ่าย - วัสดุก่อสร้าง 
E05 ค่าใช้จ่าย - วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 
E06 ค่าใช้จ่าย - วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
E07 ค่าใช้จ่าย - วัสดุวิทยาศาสตร์และการแพทย์ 
E08 ค่าใช้จ่าย - วัสดุการเกษตร 
E09 ค่าใช้จ่าย - วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 
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Item group Name 

E10 ค่าใช้จ่าย - วัสดุเครื่องแต่งกาย 
E11 ค่าใช้จ่าย - วัสดุการกีฬา 
E12 ค่าใช้จ่าย - วัสดุคอมพิวเตอร ์
E13 ค่าใช้จ่าย - วัสดุสนาม 
E14 ค่าใช้จ่าย - วัสดุการศึกษา 
E15 ค่าใช้จ่าย - วัสดุสำรวจ 
E16 ค่าใช้จ่าย - วัสดุอื่นๆ 
E17 ค่าใช้จ่าย - วัสดุวารสาร หนังสือ ตำรา 
E18 ค่าวัสดุ - งานการค้า 
E19 ค่าวัสดุ - งานอบรม 
E20 ค่าวัสดุ - งานโครงการวจิัย 
E21 ค่าวัสดุ - งานจัดอบรมสัมมนา 
E23 ค่าวัสดุ - งานบริการวิชาการ 
R40 รายได ้

 

สามารถเข้าใช้งานได้ที ่

[Path: Inventory management >> Setup >> Inventory >> Item groups] 
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กดปุ่ม “New”  เพื่อสร้างข้อมูลกลุ่มสินค้าใหม ่

 
 

Field Description 
Item group ระบุรหสัที่จะใช้เรียกกลุม่สินค้า 
Name ระบุคำอธิบายของกลุม่สินค้า 

 
 
กดปุ่ม Posting เพื่อผูกค่าการลงบัญชี 
Tab: Sales Order 

 
 

Field Description 

Revenue ระบุบัญชีตอนบันทึกรายได ้
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Tab: Purchase order 

 
 

Field Description 

Cost of purchased materials received ระบุบัญชีตอนรับสินคา้ ด้านเดบิต 

Purchase expenditure, un-invoiced ระบุบัญชีตอนรับสินคา้ ด้านเครดติ 

Cost of purchased material invoiced ระบุบัญชีตอนตั้งเจ้าหนี้ ด้านเดบติ 

Purchase expenditure for expense  ระบุบัญชีตอนทำรายการขอซื้อ 

 
 
 
Tab: Inventory 

 
 

Field Description 

Inventory issue ระบุบัญชีตอนตัดพัสดุออกจากสตอ็คสินค้า 

Inventory expenditure loss ระบุบัญชีตอนปรับปรุงสต็อคสินคา้ (ขาดทุน) 

Inventory receipt ระบุบัญชีตอนรับพัสดุเข้าสต็อคสนิค้า 
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Field Description 

Inventory expenditure profit ระบุบัญชีตอนปรับปรุงสต็อคสินคา้ (กำไร) 

Inter-unit payable ระบุบัญชีตอนโอนย้ายระหว่างคลงัขาออก 

Inter-unit receivable ระบุบัญชีตอนโอนย้ายระหว่างคลงัขาเข้า 

 

 

2. รหัสค่าใช้จ่าย (Procurement category) 

นอกจากรหัสวสัดุที่ใช้ในการเปิด PR/PO แล้ว กรณีทีเ่ป็นงานบริการ การซื้อสินทรัพย์หรือรายการค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 

ทางบัญชีจะสร้างรหัสคา่ใช้จ่ายแทนรหัสวสัดุเพื่อใช้ในการเปิด PR/PO 

โดยเบื้องต้นจะมีการกำหนดดังนี้ 

Procurement category code Name 
E40 ค่าครุภณัฑ์ - สำนักงาน 
E41 ค่าครุภณัฑ์ - ไฟฟ้าและวิทย ุ
E42 ค่าครุภณัฑ์- งานบ้านงานครัว 
E43 ค่าครุภณัฑ์- ก่อสร้าง 
E44 ค่าครุภณัฑ์ - ยานพาหนะและขนส่ง 
E45 ค่าครุภณัฑ์ - วิทยาศาสตร์และการแพทย์ 
E46 ค่าครุภณัฑ์ - การเกษตร 
E47 ค่าครุภณัฑ์ - โฆษณาและเผยแพร ่
E48 ค่าครุภณัฑ์ - การกีฬา 
E49 ค่าครุภณัฑ์ - คอมพิวเตอร ์
E50 ค่าครุภณัฑ์ - การศึกษา 
E51 ค่าครุภณัฑ์ - สำรวจ 
E52 ค่าครุภณัฑ์ - โรงงาน 
E53 ค่าครุภณัฑ์ - อาวุธ 
E54 ค่าครุภณัฑ์ - ดนตรีและนาฏศลิป ์

 

หมายเหตุ: Procurement category สามารถปรับเปลี่ยนเพิ่มเติมได้ 
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[Path: Product information management >> Setup >> Categories and attributes >> Category hierarchy 

types] 

 

กดปุ่ม “New category node” เพื่อสร้างกลุม่สินค้าย่อย  

 

Field Description 
Name ระบุช่ือท่ีจะใช้เรียกกลุ่มสินค้าย่อย 
Code ระบุรหสักลุ่มสินค้าย่อย 
Description ระบุคำอธิบายกลุ่มสินค้าย่อย 
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3. วิธีการคิดต้นทุน (Inventory model) 

การคำนวณต้นทุนสินค้าคงเหลือทุกกลุ่มใช้วิธีการคำนวณแบบ Periodic โดยวิธีการคิดต้นทุนแบบ Average 

หลักการคดิต้นทุนสำหรับสินค้า สามารถกำหนดในระบบได้ ดังนี ้

[Path: Inventory management >> Setup >> Inventory >> Item model groups] 

 

 
 

Field Description 
Inventory model group ใส่รหัสของ Inventory model group 
Name ใส่คำอธิบายของ Inventory model group นั้นๆ 
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Fast Tab: Costing method & cost recognition 

สำหรับวัสดุ 

 

มีการกำหนดค่าใน field ที่ต้องระบุท่ีสำคัญดังนี้ 

Field Description Value 

Stocked Product ต้องการควบคุม Stock สินค้าหรือไม่  Yes 

Inventory model ระบุวิธีคำนวณต้นทุนสินคา้ Weighted avg.  

Include physical value ต้องการให้รวมปริมาณสินคา้ที่รับแล้วแต่ยังไม่ตั้งหนี้ ไว้ท่ี On 

hand average หรือไม ่

No 

Fixed receipt price ต้องการ Fixed ราคารับสินค้าหรอืไม ่ No 

Post physical inventory ต้องการบันทึกปริมาณสินค้า เมื่อทำรายการหรือไม ่ Yes 

Post financial inventory ต้องการบันทึกบัญชีสินค้า เมื่อทำรายการ Yes 
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Field Description Value 

Physical negative 

inventory 

อนุญาตให้ปรมิาณสินค้าติดลบไดห้รือไม่  No 

Financial negative 

inventory 

อนุญาตให้มลูค่าสินค้าติดลบได้หรอืไม ่ Yes 

Quarantine Management ต้องการกักกันสินค้าเพื่อตรวจสอบหรือไม่  No 

Approved vendor check 

method 

ต้องการกำหนดผู้ขายท่ีได้รับอนุญาตหรือไม ่ No  

FEFO date-controlled ต้องการให้ระบบเลือก Batch ที่จะเบิกออกให้อัตโนมตัิ ตามวันท่ี

ของ Batch หรือไม ่

No 

Purchase registration-

Vendor batch 

ต้องการให้กำหนดVendor batch ในขั้นตอนรับสินค้าหรือไม ่ No 
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สำหรับค่าใช้จ่าย/บริการ 

 

Field Description Value 

Stocked Product ต้องการควบคุม Stock สินค้าหรือไม่  No 

Inventory model ระบุวิธีคำนวณต้นทุนสินคา้ ไม่ต้องระบ ุ

Include physical value ต้องการให้รวมปริมาณสินคา้ที่รับแล้วแต่ยังไม่ตั้งหนี้ ไว้ท่ี On hand 

average หรือไม ่

No 

Fixed receipt price ต้องการ Fixed ราคารับสินค้าหรอืไม ่ No 

Post physical inventory ต้องการบันทึกปริมาณสินค้า เมื่อทำรายการหรือไม ่ No 

Post financial inventory ต้องการบันทึกบัญชีสินค้า เมื่อทำรายการ No 

Physical negative inventory อนุญาตให้ปรมิาณสินค้าติดลบไดห้รือไม่  No 

Financial negative 

inventory 

อนุญาตให้มลูค่าสินค้าติดลบได้หรอืไม ่ Yes 

Quarantine Management ต้องการกักกันสินค้าเพื่อตรวจสอบหรือไม่  No 
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Field Description Value 

Approved vendor check 

method 

ต้องการกำหนดผู้ขายท่ีได้รับอนุญาตหรือไม ่ No check 

FEFO date-controlled ต้องการให้ระบบเลือก Batch ที่จะเบิกออกให้อัตโนมตัิ ตามวันท่ี

ของ Batch หรือไม ่

No 

Purchase registration-

Vendor batch 

ต้องการให้กำหนดVendor batch ในขั้นตอนรับสินค้าหรือไม ่ No 

 

4. รหัสวัสดุ (Item code) 

การกำหนดโครงสร้างรหสัวัสดุ ซึ่งปัจจุบันได้กำหนดวิธีสร้างรหสัวัสดุโดยแบ่งรหัสตามกลุ่มวัสดุและตามด้วย 

Running number 

ตัวอย่างเช่น  XX 123456 

XX คือ รหัสกลุ่ม 

123456 คือ running no. ที่ผู้ใช้จะเป็นผู้กำหนดเอง ดังตัวอย่างข้างต้น 

 

การสร้าง Account code ใหม่ จะต้องทำการส่งอีเมลล์หาสำนักงานคลัง หากทางสำนักงานคลังตรวจสอบเรียบร้อย

จะต้องสร้างใน D365 F&O และส่งเมล์หาสำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย์ให้สร้าง Item code และ ผูกบัญชีระหว่าง 

Item code – Item group ซึ่ง Item code สามารถปรับเปลี่ยนเพิ่มเติมได้ 

[Path: Product information management >> Products >> Released products] 
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กดปุ่ม “New” เพื่อสร้างข้อมูลสนิค้า 

 

Field Description 
Product type ประเภทของวัสด ุ

- Service 
- Item 

Product subtype ประเภทย่อยของวัสด ุ
ระบุ Product เสมอ 

Product number ระบุเลขท่ีวัสด ุ
Product name ระบุช่ือวัสด ุ
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Field Description 
Search name ระบุช่ือท่ีใช้ในการค้นหา 
Item number ระบุเลขท่ีวัสด ุ

หมายเหตุ ไมต่้องระบุค่า ระบบจะ Default จาก Product number ให้เสมอ 
Search name ระบุช่ือท่ีใช้ในการค้นหา 

หมายเหตุ ไมต่้องระบุค่า ระบบจะ Default จาก Product name ให้เสมอ 
Inventory unit ระบุหน่วยในการจัดเก็บสินค้าเข้าคลัง 
Purchase Unit ระบุหน่วยในการซื้อสินค้าเข้าคลัง 
Sales unit ระบุหน่วยในการขายสินคา้ออกจากคลัง 
Sales Taxation - Item sales 
tax group 

ระบุประเภทภาษีขาย 

• None = No VAT 

• V0D = VAT 0% 

• V7D = VAT Due 7% 

• V7U = VAT Due 7% 

Purchase Taxation - Item 
sales tax group 

ระบุประเภทภาษีซื้อ 

• None = No VAT 

• V0D = VAT 0% 

• V7D = VAT Due 7% 

• V7U = VAT Due 7% 

Item model group วิธีการคิดต้นทุน 

• AVG = การคิดต้นทุนแบบถัวเฉลีย่ Average 

• SER = Service 

Item group ระบุกลุม่ของวัสดุ  
หมายเหตุ มีผลต่อการลงบันทึกบญัชี 

Storage dimension group ลักษณะการจัดเก็บวัสด ุ

• NONE = รูปแบบการจดัเก็บสินคา้ที่เป็นแบบ Service  

จะต้องระบุ Site และ Warehouse เสมอ 

• SWL = รูปแบบการจดัเก็บสินค้าที่เป็นแบบ Service 

จะต้องระบุ Site/Warehouse/Location เสมอ 

Tracking dimension group การติดตามวสัด ุ
ระบุค่าเป็น None เสมอ 
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ที่ Tab : Purchase  

 

Field Description 
Latest purchase price  ให้ระบบจำมลูค่าทีส่ั่งซื้อครั้งล่าสุด ให้ Mark เป็น YES เสมอ 

 

ที่ Tab : Financial Dimension  

 

Field Description 
Financial Dimension ระบุ Financial Dimension ที่ต้องการให้ Default ในการทำรายการ 
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ระบุ Product Category ของสินค้า 

 

 

Field Description 
Category Hierarchy ระบุ Category Hierarchy 
Category ระบุ Category ย่อยตามประเภทของ Hierarchy นั้นๆ 

 

ระบุค่า Default Site และ Warehouse ของสินค้า 

ที่ Tab : Manage inventory > Default order settings 
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Field Description 
Tab Purchase Order 
Default site สำหรับใหร้ะบบ Default ค่า Site เมื่อเวลาทำรายการสินค้านี ้
Default warehouse สำหรับใหร้ะบบ Default ค่า Warehouse เมื่อเวลาทำรายการสินคา้นี้ 
Tab Inventory 
Default site สำหรับใหร้ะบบ Default ค่า Site เมื่อเวลาทำรายการสินค้านี ้
Default warehouse สำหรับใหร้ะบบ Default ค่า Warehouse เมื่อเวลาทำรายการสินคา้นี้ 
Tab Sales Order 
Default site สำหรับใหร้ะบบ Default ค่า Site เมื่อเวลาทำรายการสินค้านี ้
Default warehouse สำหรับใหร้ะบบ Default ค่า Warehouse เมื่อเวลาทำรายการสินคา้นี้ 
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5. คุณลักษณะของคลัง (Storage dimension) 

เป็นการกำหนดกลุ่มของลักษณะการเก็บ Stock ของรายการวัสดุที่อยู่ในระบบ โดยสามารถทำการระบุได้หลายๆ

ระดับตามต้องการ ตัวอย่าง 

5.1 Site (สถานทีจ่ัดเก็บวัสดุ) 

Site Name 

KMUTT มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุร ี

 

[Path: Inventory management >> Setup >> Inventory breakdown >> Site] 

 

กดปุ่ม “New” เพื่อสร้างข้อมูลทีต่ั้งสินค้า 
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Field Description Value 
Site ระบุ Site KMUTT 
Name ระบุช่ือ Site  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุร ี
Tax branch ระบุสาขาภาษ ี 00000 

 

 

5.2 Warehouse (คลังวัสดุที่ใช้เก็บวัสดุ) 

Warehouse Warehouse Name Site 
Borrow  ยืม-คืน KMUTT 
WH01 (ตัวอย่าง) คณะศลิปศาสตร์ (ตัวอย่าง) KMUTT 
WH02 (ตัวอย่าง) คณะวิศวกรรมศาสตร์ (ตัวอย่าง) KMUTT 
WH03 (ตัวอย่าง) คณะวิทยาศาสตร์ (ตัวอย่าง) KMUTT 
WH04 (ตัวอย่าง) คณะครุศาสตร์อตุสาหกรรมและเทคโนโลยี

(ตัวอย่าง) 
KMUTT 

WH05 (ตัวอย่าง) คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ (ตัวอยา่ง) KMUTT 
WH06 (ตัวอย่าง) คณะทรัพยากรชีวภาพและเทคโนโลยี 

(ตัวอย่าง) 
KMUTT 

WH07 (ตัวอย่าง) คณะพลังงานสิ่งแวดล้อมและวสัด ุ(ตัวอย่าง) KMUTT 
WH08 (ตัวอย่าง) คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ 

(ตัวอย่าง) 
KMUTT 

WH09 (ตัวอย่าง) สถาบันวิทยาการหุ่นยนตภ์าคสนาม (ตัวอย่าง) KMUTT 
WH10 (ตัวอย่าง) บัณฑิตวิทยาลัยการจัดการและนวตักรรม 

(ตัวอย่าง) 
KMUTT 

 

หมายเหตุ : รหัสคลังวัสดุต้องสอดคล้องกับรหัสหน่วยงาน (Financial dimension) 
 
 
 
 
 
 
 
[Path: Inventory management >> Setup >> Inventory breakdown >> Warehouses] 
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กดปุ่ม “New” เพื่อสร้างข้อมูลคลงัสินค้า 

 

ข้อมูลที่ต้องทำการเติมในหน้า Overview มีข้อมลูมีดังนี ้
Field Description 

Warehouse ระบุรหสั Warehouse นั้นๆ 
Name คำอธิบายสินค้า Warehouse 
Site ระบุ Site ทีส่ังกัด 
Type Default กรณีเป็นคลังท่ีจัดเก็บสนิค้า 

- Quarantine กรณีเป็นคลังกักกันสินค้า ไมต่้องระบ ุ

- Transit กรณเีป็นคลังพักระหว่างทาง 
Quarantine warehouse ระบุคลังกักกันสินค้า  
Transit warehouse ระบุคลังพักระหว่างทาง เพื่อรองรบัการโอนย้ายทีต่้องผ่านคลังพัก 
Tax branch code ระบุรหสัภาษีประจำสาขาแต่ละสาขา 
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5.3 Inventory aisles (แถวจัดวางสินค้า) 

[Path: Inventory management >> Setup >> Inventory breakdown >> Inventory aisles] 
 

 
 
กดปุ่ม “New” เพื่อสร้างแถวจัดวางสินค้า 

 
 

Field Description 
Warehouse เลือกคลังสินค้า 
Aisle รหัสแถววางสินคา้ 
Aisle number เลขท่ีแถววางสินค้า 
Name ระบุช่ือแถววางสินค้า 
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5.4 Location (พื้นที่จัดวางวัสดุ) 

Location Warehouse Site 

แยกตามหลักสตูร คณะศลิปศาสตร์ (ตัวอย่าง) KMUTT 

รหัสพนักงาน,เจา้หน้าท่ี (เพื่อติดตามวัสดุนั้นๆ) Borrow KMUTT 

 

[Path: Inventory management >> Setup >> Inventory breakdown >> Locations] 
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Field Description 

Warehouse เลือกคลังสินค้า 

Location ระบุรหสัพื้นที่จัดวางสินค้า 

Manual update ให้เปลี่ยนจาก No เป็น Yes 

 

 

6. ลักษณะการจัดเก็บวัสดุ (Storage Dimension Group) 

เป็นลักษณะการเก็บ Stock ของ item ที่อยู่ในระบบ D365 F&O โดยสามารถทำการระบไุดห้ลายๆ ระดับ สำหรับ 
item แตล่ะ item ดังนี ้

 
Dimension group Description 
SWL สำหรับกลุ่ม ท่ีเก็บสต็อกตาม Warehouse  
NONE กลุ่มการจัดเก็บสำหรับรหสัการซื้อ ที่ไม่เก็บสต็อก ไมต่้องระบุ Warehouse 

 

[Path: Product information management >> Setup >> Dimension and variant groups >> Storage  

dimension groups] 

 

กดปุ่ม “New” เพื่อสร้างลักษณะการจัดเก็บสินค้า 
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Field Description 
Name แสดงช่ือลักษณะการจดัเก็บสินค้า 
Active ทำเครื่องหมายกับลักษณะการจดัเก็บสินค้าที่ต้องการใช้งาน 
Physical inventory ลักษณะทางกายภาพของสินค้าจดัเก็บถึงระดับใด 
Financial inventory ลักษณะการคำนวณต้นทุนของสินค้าถึงระดับใด 
Coverage plan by dimension ลักษณะการคำนวณแผนของสินคา้ถึงลักษณะใด 
WAREHOUSE SPECIFIC SETUP 
Mandatory กำหนดเป็น Yes ถึงระดับ Site, Warehouse 
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7. การติดตามวัสดุ (Tracking dimension) 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี ปัจจุบันไม่กำหนดวิธีการติดตามวัสดุในระบบ D365 F&O ใช้วิธีการ

ติดตามวัสดุแบบ Manual ดังนั้นกำหนดค่าในระบบ D365 F&O คือ NONE  

[Path: Product information management >> Setup >> Dimension and variant groups >> Tracking  

dimension groups] 

 

กดปุ่ม “New” เพื่อสร้างลักษณะควบคุมการติดตามสินคา้ 

 

Field Description 
Name ระบุรหสัลักษณะการจัดเก็บสินค้า 
Description ระบุคำอธิบายลักษณะการจดัเก็บสินค้า 
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8. หน่วยนับ (Unit) 

การกำหนดหน่วยนับหลักของวัสดุแต่ละรายการ แบ่งออกเป็น 3 ประเภท คือ หน่วยนับหลักในการซื้อ หน่วยนับ

หลักในการขาย และหน่วยเก็บ/เบิกวัสดุ โดยสามารถกำหนดที่รายการสินค้าแยกกันแต่ละรายการได้ 

[Path : Organization administration >> Setup >> Units >> Units] 

 
กดปุ่ม “New” เพื่อสร้างหน่วยของสินค้าหรือบริการ 

 

Field Description 
Unit พิมพ์รหัสหน่วยนับ 
Description พิมพ์คำอธิบายรหสัหน่วยนับ 
Unit class เลือกประเภทของหน่วย 
Decimal  
precision 

พิมพ์จำนวนทศนิยมของหน่วย  
ควรพิมพ์ไมเ่กิน 2 ตำแหน่ง เพราะหากพิมพ์มากกว่า 2 อย่างไรระบบจะปัดให้เป็น 2 
ตำแหน่งอยู่ด ี
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9. สมุดทำรายการ (Journal name) 

สมุดทำรายการใช้ในการแยกเลขที่ชุดเอกสาร และแยกประเภทในการทำรายการ โดยทาง มจธ. ไดม้ีการแยกสมุด

ทำรายการและเลขท่ีเอกสารดังนี้  

โครงสร้างรูปแบบเลขท่ีเอกสาร มรีูปแบบดังนี้  

หลักท่ี 1-2  ZZ  = ตัวย่อประเภทเอกสาร  

หลักท่ี 3-4 YY  = ปี พ.ศ.  

หลักท่ี 5-10 ######  = Running เลขท่ีเอกสาร ตั้งแต่ 000001 – 999999 

หมายเหตุ: การตั้งสมดุรายวันวสัดคุงคลังใช้สมุดรายวันเล่มเดียว แตแ่ยกตาม Type journal name 

Journal 

name 

กระบวนการทำงาน เลขที่เอกสาร ประเภทสมุด Offset account 

IM-IO สมุดเบิกวัสด/ุอุปกรณ์สิ้นเปลือง IO+YY+###### Movement  

IM-IC สมุดตรวจนับ IC+YY+###### Counting  

IM-RO สมุดรับวัสดุ/อุปกรณส์ิ้นเปลือง  RO+YY+###### Movement  

IM-TR สมุดโอนย้ายระหว่างคลัง TR+YY+###### Transfer  

IM-BR สมุดยืมวัสดุ/อุปกรณส์ิ้นเปลือง BR+YY+###### Transfer  

IM-FE สมุดรับของแถมวัสด ุ FE+YY+###### Movement  

IM-DN สมุดรับบริจาควัสด ุ DN+YY+###### Movement  

 

หมายเหตุ: สามารถปรับเปลี่ยน format journal name ได้เพิ่มเตมิ 

ประเภทสมดุ แบ่งเป็น 4 ประเภท คือ 

- Movement ใช้สำหรับการรับเข้า-จ่ายออก ซึ่งทำให้ stock เพิ่มและลด โดยไม่ผา่นระบบสั่งซื้อและ        

                       ระบบขาย สำหรับสมุดประเภทนี้ต้องบันทึกบัญชี เช่น บันทึกเป็นค่าใช้จ่าย หรือ บันทึก 

                       เป็น WIP  

- Transfer  ใช้สำหรับโอนย้ายระหว่างคลังสินค้า ซึ่งไม่ทำให้ stock ของบริษัทเพิ่ม/ลด 

- Counting ใช้สำหรับตรวจนับสินคา้ 

- BOM  ใช้สำหรับประกอบหรือแยกส่วนประกอบของสินค้าหรืออุปกรณ ์
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ตัวอย่างเช่น หน่วยซื้อ = แพ็ค แต่ตอนเบิก = ด้าม จะต้องมาทำการรวมหรือแยกหน่วยนับ 

[Path : Inventory management >> Setup >> Journals >> Inventory] 
 

 

กดปุ่ม New เพื่อสร้างสมุดรายวันสินค้า 
  

 
 

Field Description 
Name  สมุดการทำรายการ 
Description ใส่คำอธิบาย Journal นั้นๆ 
Journal type เลือกประเภทสินค้า Journal 

- รายการตัดจ่าย/รับเข้าเลือก Movement  

- รายการโอนย้ายเลือก Transfer  

- รายการตรวจนับเลือก Counting 
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Field Description 
Voucher series กำหนดชุด number sequence การบันทึกรายการ 

ถ้ายังไม่มีชุดเอกสาร ต้องไปสร้าง number sequence ก่อน 
*  วิธีการสร้าง number sequence อยู่ในเอกสารระบบ General  ledger 

Offset account ระบุหมายเลขบัญชี offset account สำหรับสมดุเล่มนั้น  
(ถ้าสามารถระบไุด้) 

Approval workflow เปิดฟังก์ช่ันให้ผ่านกระบวนการอนุมัต ิ
Yes = ผ่านกระบวนการอนุมัต ิ
No = ไม่ผ่านกระบวนการอนุมัต ิ

Workflow ระบุรหสั Workflow 
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บทที่ 2 แผนผังกระบวนการทำงานในระบบบริหารสินค้าคงคลัง (INVENTORY MANAGEMENT 

PROCESS) 

วัตถุประสงค์ของเอกสาร (DOCUMENT OBJECTIVE)  

เพื่ออธิบายรายละเอียดของกระบวนการทำงานรวมทั้งขั้นตอนการทำงาน 

คำอธิบายสัญลักษณ์ (BUSINESS PROCESS SYMBOL) 

สัญลักษณ์ของกระบวนการทำงาน 

Symbol Description 

 

 
จุดเริม่ต้นกระบวนการ 

 

 

งานท่ี user ทำในระบบ Microsoft Dynamics 365 For Finance and 
Operations 

 

 

กระบวนการที่มีงาน Customize เกี่ยวข้อง ไม่ว่าจะเป็นการเพิม่ฟิลด์ ปุ่ม หรือ 
ฟังก์ช่ัน 

 

 
งานท่ี user ทำนอกระบบ 

 

 
งานท่ีจัดทำโดยระบบอัตโนมัต ิ

 

 
กระบวนการถดัไปหรือกระบวนการที่เกี่ยวข้อง 

 

 
Legacy System/Interface Process 

 

 
จุดตัดสินใจ 
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Symbol Description 

 

 
เอกสารนอกระบบ 

 

 
เอกสารออกจากระบบ Microsoft Dynamics 365 For Finance and 
Operations ที่เป็น Standard D365 F&O หรือ Standard ของ Innoviz 

 

 
เอกสารออกจากระบบ Microsoft Dynamics 365 For Finance and 
Operations ที่ต้องผ่านการ Customize ที่รวมอยู่ใน Proposal เรยีบร้อย 

 

 
เอกสารออกจากระบบ Microsoft Dynamics 365 For Finance and 
Operations ที่ต้องผ่านการ Customize ที่ต้องเสนอราคาเพิ่ม 

 

 
จุดเช่ือมต่อในหน้าถัดไปในกระบวนการเดียวกัน 

 

 
จุดสิ้นสุดกระบวนการ 

 

 
จุดเช่ือมของงานในกระบวนการภายใต้ระบบเดียวกัน 

 

 
จุดเช่ือมของงานกับระบบอื่น ๆ 

 

 
  

 
 
ช่ือกระบวนการ 

 

  

 
 

การเช่ือมต่องานระหว่างหน่วยงาน 
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1. การสร้างข้อมูลวัสดุ/ค่าใช้จ่าย 

การสร้างกลุ่มวัสดุใหม่มีกระบวนการดังนี้ 

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

IM01 ผู้ขอแจ้งสำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย์ใหต้รวจสอบรหสั

วัสดุในระบบ 

(To be long term : Request from K2 ในการขอสร้างรหสั

วัสดุ) 

ผู้ขอ 

 

 

IM02 สำนักงานจัดหาฯทำการตรวจสอบรหัสวสัดุในระบบ สำนักงานจัดหาและ

จัดการสินทรัพย ์

 

IM03 กรณีตรวจสอบพบรหัสวสัดุ สำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย์

ส่ง E-mail รหัสวัสดุแจ้งรหัสวสัดุให้ทางผู้ขอ  

สำนักงานจัดหาและ

จัดการสินทรัพย ์

 

IM04 กรณีตรวจสอบไม่พบรหัสวสัดุ สำนักงานจัดหาและจัดการ

สินทรัพย์สร้างรหสัวัสดุใหม่และระบุข้อมูลของวัสดุนั้น 

สำนักงานจัดหาและ

จัดการสินทรัพย ์

 

IM05 หลังจากสร้างรหสัวัสดุใหม่ สำนักงานจัดหาและจัดการสินทรัพย์

หาส่ง E-mail แจ้งรหัสวัสดุให้ทางผู้ขอ 

สำนักงานจัดหาและ

จัดการสินทรัพย ์
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Result 
1.1 วิธีการสร้าง Item master เข้ามาที่ Path : Product information management > Products > Release 

products  
1.2 กดปุ่ม New สำหรับการสร้าง Item master  

 

No Field Description 

1 Product type เลอืกประเภทของ Item master  

1.เก็บเขา้คลังสนิคา้ = Item 

2.ไมเ่ก็บเขา้คลังสนิคา้ = Service 

2 Product number ระบรุหัสของ Item master 

3 Product name ระบชุือ่ของ Item master 

4 Search name ระบชุือ่ในการคน้หาของ Item master 

5 Item model group ระบวุธิกีารค านวณตน้ทนุสนิคา้ 

1.Product type = Item ใหร้ะบคุา่เป็น AVG 

2.Product type = Service ใหร้ะบคุา่เป็น NONE 

6 Item group ระบกุลุม่ของ Item master 

7 Storage dimension group ระบกุลุม่พืน้ทีใ่นการจัดเก็บสนิคา้ 

1.Product type = Item ใหร้ะบคุา่เป็น SWL 

2.Product type = Service ใหร้ะบคุา่เป็น NONE 

8 Tracking dimension group ระบคุา่ = NONE 
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9 Inventory unit ระบหุน่วยนับของการท ารายการที ่Inventory management 

10 Purchase unit ระบหุน่วยนับของการท ารายการที ่Procurement and 

sourcing 

11 Sales unit ระบหุน่วยนับของการท ารายการที ่Sales and marketing 
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2. กระบวนการเบิกวัสดุ 
การเบิกวัสดุมีกระบวนการดังนี ้

 
ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

IM01 ผู้ขอใช้สร้างรายการขอเบิกวัสดุพร้อมระบุวตัถุประสงค์ที่ขอเบิก ผู้ขอใช้ ใบเบิกพัสด ุ

IM02 ส่งรายการขอเบิกให้ผู้มีอำนาจอนมุัต ิ ผู้ขอใช้  
IM03 ผู้มีอำนาจอนุมตัิและโพสต์รายการขอเบิก ผู้มีอำนาจ   

 
Result 
1.กระบวนการเบิกวัสดุผ่านหน้าจอ Inventory movement เขา้มาที่ Path : Inventory management > Journal 
entries > Items > Movement 

 
No Field Description 
1 New กดปุ่ม New เพ่ือสร้างสมุดรายวันสินค้าคงคลัง 
2 Name เลือกสมุดรายวันสนิค้าคงคลัง 
3 Description ระบุคำอธิบายรายการ 
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No Field Description 

1 Date ระบวัุนทีท่ ารายการ 

2 Item number ระบรุหัสของ Item master 

3 Quantity ระบปุรมิาณ  

1.กรณีเบกิวัสดุออกจากคลัง “ตอ้งระบเุครือ่งหมายตดิลบเสมอ” 

2.กรณีรับวัสดเุขา้คลัง “ตอ้งระบเุครือ่งหมายบวกเสมอ” 

4 Cost price ระบตุน้ทนุวัสดงุ 

1.กรณีเบกิวัสดุออกจากคลัง “ตอ้งระบเุครือ่งหมายตดิลบเสมอ” 

2.กรณีรับวัสดเุขา้คลัง “ตอ้งระบเุครือ่งหมายบวกเสมอ” 

5 Offset account ระบบัุญชคีา่ใชจ่้ายเมือ่ท าการเบกิวัสดุออกจากคลัง 

6 Site ระบ ุSite หรอื มหาวทิยาลัยเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุี 

7 Warehouse  ระบคุลังสนิคา้ ส าหรับการจัดเก็บวัสดุ 

8 Location ระบพุืน้ทีใ่นการเก็บวัสดุ 

9 Financial dimension ระบมุติทิางบัญช ี

10 Post บันทกึรายการเบกิหรอืรับวัสดเุขา้คลังสนิคา้ 
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3. กระบวนการโอนย้ายวัสดุ 

- ถ้าวัสดุไหนที่ Location ไมไ่ด้เปลีย่นจากเดมิจะไม่มีการโอน 

- ถ้าวัสดุไหนที่ Location ที่เปลี่ยนแปลงจะทำการโอนผ่าน Transfer order journal 
มีกระบวนการดังนี ้ 

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน  

No. Description Responsible Output 

IM01 สร้างรายการโอนวสัดุและระบุวัตถุประสงค์ และรายละเอียด
วัสดุที่ต้องการโอน 
(กรณีโอนย้ายข้ามหน่วยงาน ต้องมีการแก้ไข Dimension เป็น
ของหน่วยงานปลายทาง) 

ผู้ขอใช้  
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No. Description Responsible Output 

IM02 ส่งรายการขอโอน (Submit)ใหผู้้มอีำนาจอนุมัติพิจารณา ผู้ขอใช้  

IM03 ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัต ิ
หลังจากผูม้ีอำนาจอนุมัติ ระบบเปลี่ยนสถานะเป็น “Approved” 
ให้อัตโนมัต ิ

ผู้มีอำนาจ   

IM04 หลังจากผูม้ีอำนาจอนุมัตเิรียบร้อยแล้ว จากน้ันโพสต์รายการโอน
วัสดุ เพื่อยืนยันการโอนย้ายในระบบ 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  

 

Result 

1.กระบวนการโอนวัสดุผ่านหน้าจอ Inventory transfer เข้ามาที่ Path : Inventory management > Journal 
entries > Items > Transfer 

 
No Field Description 
1 New กดปุ่ม New เพ่ือสร้างสมุดรายวันโอนย้ายวัสดุ 
2 Name เลือกสมุดรายวันโอนย้ายวัสดุ 
3 Description ระบุคำอธิบายรายการ 
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2.ระบุข้อมูลการโอนย้ายวัสดุ 

 

No Field Description 

1 Date ระบวัุนทีท่ ารายการ 

2 Item number ระบรุหัสของ Item master 

3 Quantity ระบปุรมิาณ การโอนยา้ยวัสดขุา้ม Site, Warehouse, Location 

4 Unit ระบหุน่วยนับ 

5 From - Site ระบ ุSite หรอื มหาวทิยาลัยเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุี 

6 From - Warehouse  ระบคุลังสนิคา้ ทีต่อ้งการโอนวัสดุออกจากคลัง 

7 From - Location ระบพุืน้ทีใ่นการเก็บวัสดุ ทีต่อ้งการโอนวัสดอุอกจากพืน้ที่ 

8 To - Site ระบ ุSite หรอื มหาวทิยาลัยเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุี 

9 To - Warehouse  ระบคุลังสนิคา้ ทีต่อ้งการรับโอนวัสดุ 

10 To - Location ระบพุืน้ทีใ่นการเก็บวัสด ุทีต่อ้งการรับโอนวัสดุ 

 

เมือ่ตรวจสอบรายการเรยีบรอ้ยแลว้กดปุ่ ม Post หรอืบันทกึรายการโอนยา้ยวัสดุ 
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4. กระบวนการยืมวัสดุ 

- ยืมวัสดจุะใช้ผ่านฟังก์ช่ัน Transfer journal ด้วยสมดุ Borrow 

มีกระบวนการยืมวสัดุดังนี ้

 

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

IM01 สร้างรายการขอยืมวสัดุและระบุวตัถุประสงค์ และรายละเอียด

วัสดุที่ต้องการยมื, วัน/เดือน/ปี ทีค่ืนวัสด ุ

ผู้ขอใช้  

IM02 ยืนยันรายการขอยืมใหผู้้มีอำนาจอนุมัติพิจารณา ผู้ขอใช้  

IM03 ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัต ิ ผู้มีอำนาจ   
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No. Description Responsible Output 

IM04 หลังจากผูม้ีอำนาจอนุมัตเิรียบร้อยแล้ว จากน้ันโพสต์รายการยมื

วัสดุ เพื่อยืนยันการยืมในระบบ 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  

 

หมายเหตุ : เพิ่มรายงานยืม-คืนวัสดุในเล่ม Inventory management โดยนำรายงานมาจาก BP_FA 

Result  

1.กระบวนการยืม/คืนวัสดุผ่านหน้าจอ Inventory transfer เข้ามาท่ี Path : Inventory management > Journal 
entries > Items > Transfer 

 
No Field Description 
1 New กดปุ่ม New เพ่ือสร้างสมุดรายวันยืม/คืนวัสด ุ
2 Name เลือกสมุดรายวันยืม/คืนวสัดุ 
3 Description ระบุคำอธิบายรายการ 
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2.ระบุข้อมูลการยืม/คืนวัสด ุ

 

No Field Description 

1 Date ระบวัุนทีท่ ารายการ 

2 Item number ระบรุหัสของ Item master 

3 Quantity ระบปุรมิาณ การยมื/คนืวัสดุ 

4 Unit ระบหุน่วยนับ 

5 From - Site ระบ ุSite หรอื มหาวทิยาลัยเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุี 

6 From - Warehouse  ระบคุลังสนิคา้ ทีต่อ้งการยมื/คนืวัสดุออกจากคลัง 

7 From - Location ระบพุืน้ทีใ่นการเก็บวัสด ุทีต่อ้งการยมื/คนืวัสดุออกจากพืน้ที ่

8 To - Site ระบ ุSite หรอื มหาวทิยาลัยเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุี 

9 To - Warehouse  ระบคุลังสนิคา้ ทีต่อ้งการรับวัสดยุมื/คนื 

10 To - Location ระบพุืน้ทีใ่นการเก็บวัสด ุทีต่อ้งการรับวัสดุยมื/คนื 

 

เมือ่ตรวจสอบรายการเรยีบรอ้ยแลว้กดปุ่ ม Post หรอืบันทกึรายการยมื/คนืวัสดุ 
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5. กระบวนการคืนวัสดุ 

- การคืนวัสดุจะใช้ผ่านฟังก์ช่ัน Transfer journal บันทึกผ่านสมดุ Borrow และต้องอ้างอิงรายการที่ขอยืมทุกครั้งใน
การคืน [GAP] 

มีกระบวนการดังนี ้

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

IM01 สร้างรายการคืนวสัดุและระบุวัตถปุระสงค์ และรายละเอียดวสัดุ

ที่ต้องการคืน, ระบุ วัน/เดือน/ปี ที่คืนวัสด ุ

ผู้ขอใช้  

IM02 ยืนยันรายการขอยืมใหผู้้มีอำนาจอนุมัติพิจารณา ผู้ขอใช้  

IM03 ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัต ิ ผู้มีอำนาจ   

IM04 หลังจากผูม้ีอำนาจอนุมัตเิรียบร้อยแล้ว จากน้ันโพสต์รายการคืน

วัสดุ เพื่อยืนยันการยืมในระบบ 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  
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Result  

1.กระบวนการยืม/คืนวัสดุผ่านหน้าจอ Inventory transfer เข้ามาท่ี Path : Inventory management > Journal 
entries > Items > Transfer 

 
No Field Description 
1 New กดปุ่ม New เพ่ือสร้างสมุดรายวันยืม/คืนวัสด ุ
2 Name เลือกสมุดรายวันยืม/คืนวสัดุ 
3 Description ระบุคำอธิบายรายการ 
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2.ระบุข้อมูลการยืม/คืนวัสด ุ

 

No Field Description 

1 Date ระบวัุนทีท่ ารายการ 

2 Item number ระบรุหัสของ Item master 

3 Quantity ระบปุรมิาณ การยมื/คนืวัสดุ 

4 Unit ระบหุน่วยนับ 

5 From - Site ระบ ุSite หรอื มหาวทิยาลัยเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุี 

6 From - Warehouse  ระบคุลังสนิคา้ ทีต่อ้งการยมื/คนืวัสดุออกจากคลัง 

7 From - Location ระบพุืน้ทีใ่นการเก็บวัสด ุทีต่อ้งการยมื/คนืวัสดุออกจากพืน้ที ่

8 To - Site ระบ ุSite หรอื มหาวทิยาลัยเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุี 

9 To - Warehouse  ระบคุลังสนิคา้ ทีต่อ้งการรับวัสดยุมื/คนื 

10 To - Location ระบพุืน้ทีใ่นการเก็บวัสด ุทีต่อ้งการรับวัสดุยมื/คนื 

 

เมือ่ตรวจสอบรายการเรยีบรอ้ยแลว้กดปุ่ ม Post หรอืบันทกึรายการยมื/คนืวัสดุ 
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6. กระบวนการตรวจนับวัสดุ - แบบสุ่มตรวจ (CYCLE COUNTING)  

มีกระบวนการดังนี ้

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

IM01 สร้างรายการและเลือกเงื่อนไขในการสุ่มตรวจและพิมพเ์อกสาร 
Counting list  

หน่วยงาน/สำนักงานจดัหาและ
จัดการสินทรัพย ์

Counting list 

IM02 นำเอกสารใหเ้จ้าหน้าจดัหา/หน่วยงาน สุ่มตรวจของคลังวัสดุของ
ตัวเอง 
กรณี ตรวจนับระหว่างปีและข้อมลูไมค่รบถ้วน ทางหน่วยงาน
จะต้องตรวจสอบข้อมูล และแกไ้ขให้ตรงเพื่อส่งรายงานให้กับทาง
สำนักงานจัดหาและจดัการสินทรพัย์ 
ต้องการกล่องลายเซ็น 3 กล่อง 
กรณี ตรวจนับระหว่างปี ข้อมูลตรงกับรายงาน Counting listจะ
ส่งรายงานให้กับทางสำนักงานจดัหาและจดัการสินทรัพย ์

สำนักงานจัดหาและจดัการ
สินทรัพย ์

 

IM03 นำส่งรายการผลตรวจนับ หลังจากตรวจนับวัสดุเสร็จ สำนักงานจัดหาและจดัการ
สินทรัพย ์
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No. Description Responsible Output 

IM04 ตรวจสอบเอกสาร Counting list กับรายการในระบบขาด-เกิน 
ข้ามปีงบประมาณหรือไม ่

สำนักงานจัดหาและจดัการ
สินทรัพย ์

 

IM05 กรณีไม่ข้ามปีงบประมาณ 
ทำรายการปรับปรุงการเบิกเพิ่ม - ตัดเพิ่ม ในระบบ 

หน่วยงาน/สำนักงานจดัหาและ
จัดการสินทรัพย ์

 

IM06 กรณีข้ามปีงบประมาณ 
ยกเลิกรายการปเีก่า และสร้างรายการในปีงบประมาณถัดไป 

หน่วยงาน/สำนักงานจดัหาและ
จัดการสินทรัพย ์

 

Result 

1.กระบวนการสุ่มตรวจนับวัสดุผ่านหน้าจอ Inventory Counting เข้ามาท่ี Path : Inventory management > 
Journal entries > Item counting > Counting 

 
No Field Description 
1 New กดปุ่ม New เพ่ือสร้างสมุดรายวันตรวจนับวัสด ุ
2 Name เลือกสมุดรายวันตรวจนับวัสด ุ
3 Description ระบุคำอธิบายรายการ 
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2.ระบุข้อมูลการสุ่มตรวจนับวัสด ุ

 
 
3.ระบุเง่ือนไขในการ filter ข้อมลูจาก On-hand 

 
No Field Description 
1 Counting date ระบุวันที่ทำการตรวจนับวัสดุ 
2 Max. number of lines ระบุจำนวนสูงสุดของบรรทัดที่ทำการตรวจนับวัสดุ 
3 Warehouses ระบุคลังวัสดุสำหรับการ filter ข้อมูลการตรวจนับวัสดุ 
4 Location ระบุพื้นที่สำหรับการ filter ข้อมลูการตรวจนับวัสดุ 
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4.ระบุปริมาณวัสดุที่ทำการสุ่มตรวจนับได้ 

 
No Field Description 

1 Counted ระบปุรมิาณทีต่รวจนับ 

2 Worker ระบรุหัสพนักงานทีท่ าการตรวจนับ 

3 Post บันทกึรายการทีต่รวจนับ 
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7. กระบวนการตรวจนับวัสดุ – ประจำปี (STOCK COUNTING) 

มีกระบวนการดังนี ้

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

IM01 สร้างรายการโดยเลือกสมุด Counting เลือกเงื่อนไขในการสุม่

ตรวจและพิมพ์เอกสาร Counting list 

หน่วยงาน/สำนักงานจดัหา

และจัดการสินทรัพย ์

Counting list 

IM02 คณะกรรมการตรวจสอบพสัดุ ตรวจของคลังวัสดุของตัวเอง คณะกรรมการตรวจสอบ

พัสด ุ

 

IM03 ส่งรายการตรวจนบัหลังจากนับเสร็จกลับใหส้ำนักงานจัดหา คณะกรรมการตรวจสอบ

พัสด ุ

 

IM04 ทำการบันทึกและตรวจสอบผลการตรวจนับวสัดุ  

Export excel files Counting list เพื่อเก็บไว้ก่อนทำการ

ปรับปรุงรายการ 

คณะกรรมการตรวจสอบ

พัสด ุ
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No. Description Responsible Output 

IM05 กรณีตรวจนับตรงกับในระบบ D365 F&O สำนักงานจัดหาฯ ทำ

การ Un-lock วัสดุในระบบ 

สำนักงานจัดหาและ

จัดการสินทรัพย ์

 

IM06 กรณีตรวจนับไม่ตรงกับในระบบ D365 F&O หน่วยงานท่ีตรวจนับ

ตรวจสอบหาวัสดุ และหน่วยงานบันทึกปรับปรุงรายการ และ

สำเนาถึงสำนักงานจดัหาและจดัการสินทรัพย ์

หน่วยงาน  

IM07 หน่วยงานโพสตร์ายการปรับปรุง  หน่วยงาน  

IM08 สำนักงานจัดหาและจดัการสินทรพัย์เสนอรายงานให้อธิการบดี

ทราบและอนุมัต ิ

สำนักงานจัดหาและ

จัดการสินทรัพย ์

 

IM09 อธิการบดีอนุมัตริายการตรวจนับวัสด ุ อธิการบด ี  

 

Result 

1.กระบวนการตรวจนับวัสดุผ่านหน้าจอ Inventory Counting เข้ามาท่ี Path : Inventory management > 
Journal entries > Item counting > Counting 

 
No Field Description 
1 New กดปุ่ม New เพ่ือสร้างสมุดรายวันตรวจนับวัสด ุ
2 Name เลือกสมุดรายวันตรวจนับวัสด ุ
3 Description ระบุคำอธิบายรายการ 
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2.ระบุข้อมูลการตรวจนับวัสดุ 

 
 
3.ระบุเง่ือนไขในการ filter ข้อมลูจาก On-hand 

 
No Field Description 
1 Counting date ระบุวันที่ทำการตรวจนับวัสดุ 
2 Max. number of lines ระบุจำนวนสูงสุดของบรรทัดที่ทำการตรวจนับวัสดุ 
3 Warehouses ระบุคลังวัสดุสำหรับการ filter ข้อมูลการตรวจนับวัสดุ 
4 Location ระบุพื้นที่สำหรับการ filter ข้อมลูการตรวจนับวัสดุ 
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4.ระบุปริมาณวัสดุที่ทำการตรวจนับได้ 

 
No Field Description 

1 Counted ระบปุรมิาณทีต่รวจนับ 

2 Worker ระบรุหัสพนักงานทีท่ าการตรวจนับ 

3 Post บันทกึรายการทีต่รวจนับ 
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8. กระบวนการรับวัสดุเข้าคลังผ่าน (INVENTORY MOVEMENT)  

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

IM01 สร้างรายการรับวัสดเุข้าคลังสินค้า เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  
IM02 ระบุข้อมูลทีต่้องการรับวสัดุเข้าคลงัสินค้า เช่น 

1.วันท่ีทำรายการรับวสัด ุ
2.รหัสวัสด ุ
3.ปริมาณ 
4.ราคาต้นทุน 
5.รหัสบญัชีท่ีบันทึกตอนสั่งซื้อ 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  

IM03 ระบุมติิทางบัญชี และมติิทางคลังสินค้า เช่น 
1.มิติทางบัญชี = หน่วยงาน, แผนงาน, โครงการ, หมวดรายรับ/
จ่าย, ปีงบประมาณ, รหัสงบประมาณ เป็นต้น 
2.มิติคลังสินค้า = Site, Warehouse  

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  

IM04 ตรวจสอบรายละเอียดการบันทึกรายการรับวสัดเุข้าคลังสินค้า เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ  
IM05 บันทึกรายการรับวัสดุเข้าคลังสินคา้พร้อมทั้งพิมพ์เอกสาร เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ Inventory 

Journal 
 

 

 



  
 

 

 
 

คู่มือปฏิบตัิงานสำหรับผู้ใชง้าน (USER MANUAL) 

  

Revision date: 8/17/2022  Page | 61 
03_KMUTT_UM_INVENTORY MANAGEMENT 

Result 

1.กระบวนการเบิกวัสดุผ่านหน้าจอ Inventory movement เขา้มาที่ Path : Inventory management > Journal 
entries > Items > Movement 

 
No Field Description 
1 New กดปุ่ม New เพ่ือสร้างสมุดรายวันสินค้าคงคลัง 
2 Name เลือกสมุดรายวันสนิค้าคงคลัง 
3 Description ระบุคำอธิบายรายการ 

 

 

No Field Description 

1 Date ระบวัุนทีท่ ารายการ 

2 Item number ระบรุหัสของ Item master 

3 Quantity ระบปุรมิาณ  

1.กรณีเบกิวัสดุออกจากคลัง “ตอ้งระบเุครือ่งหมายตดิลบเสมอ” 
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2.กรณีรับวัสดเุขา้คลัง “ตอ้งระบเุครือ่งหมายบวกเสมอ” 

4 Cost price ระบตุน้ทนุวัสดงุ 

1.กรณีเบกิวัสดุออกจากคลัง “ตอ้งระบเุครือ่งหมายตดิลบเสมอ” 

2.กรณีรับวัสดเุขา้คลัง “ตอ้งระบเุครือ่งหมายบวกเสมอ” 

5 Offset account ระบบัุญชคีา่ใชจ่้ายเมือ่ท าการเบกิวัสดุออกจากคลัง 

6 Site ระบ ุSite หรอื มหาวทิยาลัยเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบรุี 

7 Warehouse  ระบคุลังสนิคา้ ส าหรับการจัดเก็บวัสดุ 

8 Location ระบพุืน้ทีใ่นการเก็บวัสดุ 

9 Financial dimension ระบมุติทิางบัญช ี

10 Post บันทกึรายการเบกิหรอืรับวัสดเุขา้คลังสนิคา้ 

 

  



  
 

 

 
 

คู่มือปฏิบตัิงานสำหรับผู้ใชง้าน (USER MANUAL) 

  

Revision date: 8/17/2022  Page | 63 
03_KMUTT_UM_INVENTORY MANAGEMENT 

บทที่ 3 กรณีศึกษาทางธุรกิจ (BUSINESS CASE) 

กรณีที่ 1: สุ่มตรวจวัสดุแล้วพบว่า ขาดหรือเกินไม่ตรงกับในระบบ D365 F&O 

มีขั้นตอนดังนี ้

- ตรวจสอบรายการที่บันทึกในระบบ D365 F&O หรือเอกสารที่อยู่นอกระบบ เพื่อหายอดที่ Diff  

- เมื่อหายอดที่ Diff เจอแล้ว ให้ไปทำธุรกรรมใน D365 F&O ให้ถูกต้อง เช่น ทำรายการเบิกเพิ่ม หรือ ตัดเพิ่ม หรือ 

บันทึกรายการที่เปิดค้างไว้ 

 

กรณีที่ทำรายการเบิก/ตัดเพ่ิม ใช้สมุดทำรายการเบิกวัสดุ 

 
 

 

  



  
 

 

 
 

คู่มือปฏิบตัิงานสำหรับผู้ใชง้าน (USER MANUAL) 

  

Revision date: 8/17/2022  Page | 64 
03_KMUTT_UM_INVENTORY MANAGEMENT 

กรณีที่ 2: กรณีตรวจนับวัสดุ (ขาด - เกิน) ประจำปี 

มีขั้นตอนดังนี ้

- หลังตรวจนับวัสดุพบว่ามีวัสดุ ขาด-เกิน ผู้รับผิดชอบมีหน้าที่ทบทวน สืบค้น ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

- หากพบว่าวัสดุ ขาด - เกิน จริง ให้ดำเนินการบันทึกปรับปรุงวัสดุผ่านฟังก์ช่ัน Inventory adjustment 

ตัวอย่างการลงบันทึกบัญชี 

กรณีวัสดุสูงกว่าความเป็นจริง 

 Dr. บัญชี xxxxx ตามมาตราฐานของ มจธ. xxx 

  Cr. วัสดุ/ค่าใช้จ่ายในการซื้อวัสดุ  xxx 

กรณีวัสดุต่ำกว่าความเป็นจริง  

 Dr. วัสดุ/ค่าใช้จ่ายในการซื้อวัสดุ  xxx 

  Cr. บัญชี xxxxx ตามมาตราฐานของ มจธ. xxx 

หมายเหตุ: กรณีวัสดุสูญหายแล้วปรากฎผู้รับผิด ให้มหาวิทยาลัยฯดำเนินการตามระเบียบฯ ต่อไป 
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กรณีที่ 3: กรณีวัสดุ (ขาด - เกิน) ข้ามปีงบประมาณ 

มีขั้นตอนดังนี ้

- หากตรวจสอบข้อมูลวัสดุที่มีการบันทึกในระบบ ลงวันท่ีปีงบประมาณเก่า ทำการยกเลิกรายการของปีเก่า และสร้าง

รายการในปีงบประมาณที่ถูกต้อง (ปีงบประมาณถัดไป) 

As is  

 หน่วยงานจัดหา มีวัสดุยกมา 1 ตุลาคม 2563 จำนวนเงิน 1,000 บาท ในระหว่างปีมีการซื้อเพิ่ม 2,000 บาท บันทึก

บัญชีค่าวัสดุ ณ วันสิ้นปีงบประมาณ (30 กันยายน 2564) ตรวจนับวัสดุคงเหลือ 800 บาท  

Dr. ค่าวัสดุ 200 

  Cr. วัสดุ  200 

กรณีที่วัสดุคงเหลือน้อยกว่า 

ถ้าตรวจนับวัสดุคงเหลือสิ้นปีได้ 1,500 บาท จะต้องปรับปรุงบัญชีโดย 

Dr. วัสดุ   500 

  Cr. ค่าวัสดุ 500 

เพื่อให้วัสดุที่เป็นสินทรัพย์ มีมูลค่าตรงกับรายงานการตรวจนับ 

แนวทางที่นำเสนอ: ทำรายการปรับปรุงทางบัญชีท่ี Module General Ledger เพื่อให้บัญชีเท่ากับวัสดุที่ตรวจนับเรียบร้อย 
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บทที่ 4 การเรียกดูข้อมูลและรายงานระบบบริหารสินค้าคงคลัง (INVENTORY MANAGEMENT 

INQUIRIES AND REPORTS) 

วัตถุประสงค์ของเอกสาร (DOCUMENT OBJECTIVE)  

เพื่ออธิบายรายละเอียดของการเรียกดูข้อมูลและรายงานที่เกี่ยวข้องกับระบบบริหารสินค้าคงคลัง 

การเรียกดูข้อมูลและรายงานมาตรฐาน (STANDARD INQUIRIES AND REPORTS) 

อธิบายถึงการเรียกดูข้อมูลและรายงานมาตรฐานของระบบ โดยจะกล่าวถึงรายงานหลักบางรายงานเท่านั้น 

3.1 Inventory transactions 

วัตถุประสงค์ Objective  

รายงานแสดงความเคลื่อนไหวสินค้าคงเหลือ 

[Path: Inventory management >> Inquiries and reports >> Transactional reports >> Inventory 

transactions] 

รูปแบบผลลัพธ์ Output 
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3.2 Stock card – Financial 

วัตถุประสงค์ Objective  

รายงานความเคลื่อนไหวสินค้าคงเหลือ และยอดคงเหลือ ตามวันท่ีบนัทึกรายการ Financial date 

[Path: Inventory management > Inquiries and reports > Stock card reports > Stock card - Financial] 

รูปแบบผลลัพธ์ Output 
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3.3 Adjustment settlement 

วัตถุประสงค์ Objective  

รายงานแสดงมูลค่าทีร่ะบบปรับปรุงยอดให้ตามเหตุการณต์่าง ๆ 

[Path: Inventory management > Inquiries and reports > Transactional reports > Adjustments] 

รูปแบบผลลัพธ์ Output 

 

หมายเหตุ : เพิ่มชื่อรายงาน แสดงไว้ด้านบน Header 
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3.4 Inventory picked not delivered 

วัตถุประสงค์ Objective  

รายงานแสดงรายการ Picked แตย่ังไม่ทำรายการตดัสินค้า 

 [Path: Inventory management > Inquiries and reports > Transactional reports > Inventory picked 

not delivered] 

รูปแบบผลลัพธ์ Output 
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3.5 Inventory movement 

วัตถุประสงค์ Objective  

รายงานแสดงความเคลื่อนไหวของสินค้า 

[Path: Inventory management > Inquiries and reports > Transactional reports > Inventory 

movement] 

รูปแบบผลลัพธ์ Output 
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3.6 On-hand inventory 

วัตถุประสงค์ Objective  

รายงานแสดงยอดคงเหลือสินค้า 

[Path: Inventory management > Inquiries and reports > On-hand reports > On-hand inventory] 

รูปแบบผลลัพธ์ Output 

 

หมายเหตุ : ต้องการเพิ่ม field ดังนี ้

1. Product name  

2. Unit   
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3.7 Inventory aging report 

วัตถุประสงค์ Objective  

รายงานแสดงอายุสินค้าคงคลัง 

[Path: Inventory management > Inquiries and reports > Physical inventory reports > Inventory 

aging] 

รูปแบบผลลัพธ์ Output 
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3.8 Inventory value 

วัตถุประสงค์ Objective  

รายงานแสดงมูลค่าสินค้าคงเหลือ 

[Path: Inventory management > Inquiries and reports > Inventory value reports > Inventory value] 

รูปแบบผลลัพธ์ Output 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 
 

คู่มือปฏิบตัิงานสำหรับผู้ใชง้าน (USER MANUAL) 

  

Revision date: 8/17/2022  Page | 74 
03_KMUTT_UM_INVENTORY MANAGEMENT 

รายงานที่ต้องพัฒนาเพิ่มเติม (CUSTOMIZE REPORTS) 

รายงานที่ต้องพัฒนาเพิ่มเติมจากความต้องการของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี ที่มาตรฐานของ

โปรแกรม Microsoft Dynamics 365 for Finance and Operations ไม่สามารถรองรับได้ ทาง Innoviz Solutions Co., 

Ltd. จะถือเป็น GAP โดย GAP ส่วนที่อยู่ใน TOR ทาง Innoviz จะเป็นผู้พัฒนาโปรแกรมให้ แต่ GAP ส่วนที่ไม่อยู่ใน TOR 

ทาง Innoviz จะร่วมหารือกับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี ต่อไปว่าจะให้พัฒนาโปรแกรม (Customization) 

หรือไม่  

1. ใบเบิกพัสดุ 

- ต้องการปริ้นออกจากระบบ D365 F&O  

- ต้องการให้ระบบ Auto stamp รูปลายเซ็นท่ีจัดเก็บในระบบ D365 F&O (Customize เพิ่ม) 

- หากต้องการรูปตามมจธ. ต้อง Customize เอกสารมาตรฐานของระบบ D365 F&O  

 

- ตัวอย่างฟอร์มมาตรฐานของระบบ D365 F&O > Inventory Movement Journal 
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หมายเหตุ : พิมพ์จากระบบ D365 F&O ในรูปแบบ PDF เพื่อนำไปใช้งานต่อนอกระบบ 

2. การ์ดคุมวัสดุ 

- ใช้ตามรูปแบบรายงานมาตรฐานของระบบ D365 F&O > Stock card report 
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- ตัวอย่างรายงานมาตรฐานของระบบ D365 F&O > Stock card report 

 

หมายเหตุ : ทางคุณก้อยตรวจสอบระเบียบของ มจธ. และจะแจ้งให้บริษัททราบอีกครั้งว่าสามารถใช้รายงานรูปแบบมาตรฐาน

ของระบบ D365 F&O ได้หรือไม่ โดยต้องการเพิ่มหน่วยนับทีร่ายงาน Stock card report 
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3. รายงานวัสดุคงเหลือ 

- ใช้ตามรูปแบบรายงานมาตรฐานของระบบ D365 F&O > Counting list 

 

- ตัวอย่างฟอร์มมาตรฐานของระบบ D365 F&O > Counting list ซึ่งต้องการเพิ่มข้อมลู ดังนี ้

1. Header ด้านบนตามตัวอย่างฟอร์ม 

2. กล่องลายเซ็น (พิมพ์จากระบบ D365 F&O ในรูปแบบ PDF เพื่อนำไปใช้งานต่อนอกระบบ) 
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4. บัญชีคุมวัสดุ 

- ใช้ตามรูปแบบรายงานมาตรฐานของระบบ D365 F&O > Stock card report 

- หากต้องการรูปตามมจธ. ต้อง Customize เอกสารมาตรฐานของระบบ D365 F&O 

 

หมายเหตุ : ทางคุณก้อยตรวจสอบระเบียบของ มจธ. และจะแจ้งให้บริษัททราบอีกครั้งว่าสามารถใช้รายงานรูปแบบมาตรฐาน

ของระบบ D365 F&O ได้หรือไม ่

- ตัวอย่างรายงานมาตรฐานของระบบ D365 F&O > Stock card report 
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บทที่ 5 ระบบสามารถตอบสนองวิธีการทำงานใหม่ (GAP ANALYSIS) 

ตารางแสดงรายละเอียด 

No. Description 

1 ต้องการกำหนดค่า Bar code ตาม Supplier เพื่อรองรับอนาคตทีจ่ะใช้งานเครื่องมือ handheld 

แนวทางที่นำเสนอ: 

- เบื้องต้นมาตรฐานระบบ D365 F&O ไม่มีฟังก์ช่ันตามความต้องการ จึงต้อง Customize ระบบ D365 F&O  

เพื่อรองรับ [GAP] 

2 ต้องการการตรวจนับวัสดุ ผ่านการ Scan Barcode, QR code 

ข้อแนะนำสำหรับกระบวนการที่ควรมีในระบบสารสนเทศของมจธ.  

- บริษัทฯ แนะนำให้มีการออกแบบรายงานผ่านเครื่องมืออ่ืน เช่น Mobile Devices ร่วมกับพัฒนา Power App  

เพื่อรองรับการตรวจนับวัสดุ และปรับแก้ไขเอกสารที่ใช้ในการตรวจนับให้แสดง Barcode [GAP] 

3 ให้ระบบสร้าง Item master หลังจากทำการขอซื้อ/ขอจ้างใน K2 และรายละเอียดหลังขั้นตอนทำรับในระบบ 

แนวทางที่นำเสนอ: 

- เบื้องต้นมาตรฐานระบบ D365 F&O ไม่มีฟังก์ช่ันตามความต้องการ จึงต้อง Customize หน้ากากที ่K2 เพื่อรองรับ 

[GAP] 

4 ต้องการกำหนดสิทธ์ิผู้ใช้งาน ใหม้ีสิทธ์ิมองเห็นและเลือกใช้ Warehouse ตามสิทธ์ิที่กำหนด 

แนวทางที่นำเสนอ: 

- เบื้องต้นมาตรฐานสิทธ์ิ (Security Role) ของระบบ D365 F&O สามารถเห็น warehouse ทั้งหมดทีส่ร้างในระบบ  

จึงต้อง Customize role ระบบ D365 F&O เพื่อรองรับความต้องการ [GAP] 

5 ต้องการให้ทำหน้าจอการเบิกวัสดทุี่ K2 และ interface ข้อมูลเข้ามที่ระบบ D365 F&O 

แนวทางที่นำเสนอ: 

- Customize ที ่K2 และ Interface ข้อมูลและ Transactions มาบนัทึกท่ีระบบ D365 F&O 

- พัฒนาฟอร์ม & workflow ที่ระบบ K2 (แยกตาราง ความต้องการเพิ่มเติมระหว่างระบบ Interface K2) 

6 ข้อมูลการยมื/คืน/เบิกวสัดุต้องการให้ระบบ D365 F&O โดยมีเง่ือนไขดังนี ้

- ระบุเหตุผลในการทำรายการ 

- ระบุวันท่ีคืนวัสดุเสมอ  
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No. Description 

- ให้ระบบคำนวณวันครบกำหนดคนืให้อัตโนมัติ  อ้างอิงตามระเบียบ คือ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ยมืคนืภายใน 7 วัน

นับแต่ครบกำหนด กำหนด 7 วัน (นับรวมวันหยุด และคำนวณจากวันท่ีครบกำหนด) 

- แจ้งเตือนว่าจะครบกำหนดคืนวสัดุ 

แนวทางที่นำเสนอ: 

- Customize เพิ่ม field วัน/เดือน/ปี ที่คืน [GAP] 

- Customize ระบบคำนวณกำหนดวัน/เดือน/ปี ที่คืนให้อัตโนมัติ [GAP] 

- กำหนดค่า alert rule แจ้งเตือนวา่จะครบกำหนดคืนวสัดุ ตามมาตรฐานระบบ D365 F&O เท่านั้น หากเป็นปรับ

รูปแบบถือว่า Customize [GAP] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


